     年 设备及耗材采购申请卡（行政）

	部 门 名 称
	综合办公室  

	品名
	
	型号
	
	数量
	

	
	
	
	
	总价（元）
	

	
	
	
	
	是否进口
	否

	详细

规格
	

	是否批量集中采购目录内产品
	□ 是（需要政府采购主管确认）  □ 否
	

	是否存在关联业务
	□是（需要填写关联业务申报表和承诺函）  □否

	购买理由、用途
	
	增加附件
	

	所长
	

	综合办

主任
	
	 部门负责人
	
	 申请人
	


申请日期：  年   月   日
注：行政仪器设备及耗材支出，授权综合办主任审批，5000元以上支出需所领导审批。
中央政府采购网址：http://mkt.zycg.gov.cn；集中采购目录内产品必须由办公室组织批量集中采购，不可自行购买，集中采购品目内设备需由政府采购主管签字确认。
